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SIEP: Generating social inclusion through Education Pills and Theatre of
Opressed around the world. Project 602250-EPP-1-2018-1-ES-EPPKA2-CBY-
ACPALA é implementado por Fundacion Aspaym Castilla y Leodn,
Biderbost, Boscan & Rochin, Rosto Solidario, Centro de Estudios
Paraguayos Antonio Guasch e Instituto de Desarrollo de la Economia
Solidaria, Social y Asociativa.

Este projeto foi financiado com o apoio do Programa Erasmus+ da
Comissao Europeia. Esta publicacao reflete unicamente as opinides do
autor e a Comissao nao € responsavel pelo uso que se possa fazer com a
informacao contida nela.
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OBJETIVO

Esta plataforma visa que os facilitadores possam criar uma sala de aula
virtual do SIEP onde possam aplicar uma proposta e partilhar experiéncias,
materiais, recursos e boas praticas.

) EAZER UM PLANO

O planeamento € um dos aspetos mais importantes da criacao de um
curso. E recomendavel que dedique algum tempo ao desenvolvimento de
um esbog¢o ou desenho dos elementos e atividades que incluira no seu
Curso.
E importante fazer um inventdrio dos materiais que colocard na
plataforma como parte da sua sala de aula virtual. Ao mesmo tempo, é
recomendavel criar uma programacao onde estejam identificados quais
conteudos estarao disponiveis. Conforme os alunos trabalham no material
gue esta disponivel ou progridem na disciplina, o conteddo pode ser
disponibilizado. s
CRIAR UN CURSO

Mesmo que nao tenha muita experiéncia em educacao online, as
estruturas do curso permitem que crie um curso rapidamente.

Selecione uma estrutura de curso na pagina Estilo de ensino.

1. No Painel de Controle, expanda a sec¢ao Personalizacao e selecione
Estilo de Ensino.
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2. Na pagina Estilo de Ensino, na seccao Selecionar estrutura do curso, na
coluna da esquerda, todas as estruturas do curso sao exibidas numa lista.
Selecione a estrutura de um curso para explorar a sua descricao e ver uma
previsualizacao do menu do curso. Na visualizacao, pode selecionar um
link no menu do curso para descobrir a finalidade desse item na estrutura
do curso.

3. Escolha uma estrutura de curso e selecione Usar esta estrutura. A
estrutura do curso escolhida € indicada por uma marca de verificacao
verde na parte superior da ferramenta de selecao da estrutura do curso.

Para reverter a acao, selecione Menu Existente na lista de estruturas de
cursos e selecione Usar esta estrutura. Nenhuma alteracao é feita no curso.

4. Depois de escolher uma estrutura de curso, a caixa de selecao Incluir
amostras de conteudo é exibida. Selecione-a para adicionar itens de
conteudo e instrugcoes, bem como links de menu da estrutura do curso. Se
nao incluir amostras de conteudo, apenas serao adicionados ao curso links
de menu.

5. Selecione Enviar para importar a estrutura do curso e amostras de
conteudo opcional para o seu curso. Selecione Cancelar para sair sem
fazer alteragcdes no seu curso.

*Outra possibilidade é selecionar uma estrutura de curso no GCuia de
Configuracao Rapida pop-up. Se s sua instituicao o tiver ativado, o pop-up
aparecera cada vez que entrar no curso. Pode desativa-lo na parte inferior
da janela.
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Também pode aceder a janela pop-up seguindo estas ETAPAS:

1. No Painel de Controle, expanda a seccao Personalizacao e selecione
Guia de Configurac¢ao Rapida.

2. Expanda a seccao Escolha uma estrutura de curso. Na coluna da
esquerda, todas as estruturas do curso sao exibidas numa lista. Selecione a
estrutura de um curso para explorar a sua descricao e ver uma
previsualizacao do menu do curso. Na visualizacao, pode selecionar um
link no menu do curso para descobrir a finalidade desse item na estrutura
do curso.

3. Escolha uma estrutura de curso e selecione Usar esta estrutura. A
estrutura do curso escolhida é indicada por uma marca de verificacao
verde na parte superior da ferramenta de selecao da estrutura do curso.

* Para reverter a acao, selecione Menu Existente na lista de estruturas de cursos e
selecione Usar esta estrutura. Nenhuma alteracao é feita no curso.

4. Depois de escolher uma estrutura de curso, a caixa de selecdo Incluir
amostras de conteudo € exibida. Selecione-a para adicionar itens de
conteudo e instrucoes, bem como links de menu da estrutura do curso. Se
nao incluir amostras de conteudo, apenas serao adicionados ao curso links
de menu.

5. Selecione Aplicar alteragbées para importar a estrutura do curso e
amostras de conteudo opcional para o seu curso. Selecione Cancelar para
sair sem fazer alteracdes no seu curso.

*Se navegar e escolher uma estrutura de curso diferente na lista depois de selecionar
Usar esta estrutura e decidir Incluir amostras de conteudo, a frase Incluir amostras de
conteudo nao sera atualizada até que uma nova estrutura de curso seja aplicada.
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Pode criar atividades dentro de areas de conteudo, modulos de
aprendizagem, planos de aula e pastas.

1) No menu Avaliagdes, selecione Atividade e forneca o nome, as
instrucdes e os arquivos de que os alunos precisam. Pode usar as fungoes
de editor para formatar o texto e adicionar arquivos. Também pode
adicionar arquivos na seccao Arquivos da atividade.

2) Selecione Navegar no meu computador para carregar um arquivo do
seu computador. O arquivo é salvo na pasta de nivel superior no
repositério de arquivos do seu curso: Arquivos do curso ou Colecao de
conteudo. Também pode anexar um arquivo do repositorio.

O BEM

Arraste os arquivos do seu computador para o "ponto de acesso" na area
Anexar arquivos. Se o seu havegador permitir, também pode arrastar uma
pasta de arquivos. Os arquivos serao carregados individualmente. Se o
navegador nao permitir que envie a atividade apods carregar uma pasta,
selecione Nao anexar na linha da pasta para exclui-la. Pode arrastar os
arquivos individualmente e envia-los novamente.

3) Se desejar, selecione uma data de entrega. As atividades com datas de
vencimento sao exibidas automaticamente no calendario do curso e no
modulo Tarefas Pendentes. Entregas feitas apds esta data serao aceites,
mas serao marcadas como atrasadas. Se nao quiser que os alunos acedam
a uma tarefa apods a data de entrega, escolha as datas de exibicao
apropriadas.

12
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4) Na seccao Qualificacao, escreva os pontos possiveis.

5) Se desejar, pode adicionar uma rubrica. Expanda as seccoes para
selecionar, por exemplo, o método de avaliacdo andénimo, como a nota
sera exibida e o numero de tentativas. Pode permitir mais de uma
tentativa de uma atividade.

6) Disponibilize a atividade quando ela estiver pronta para os alunos
acederem. Selecione as opc¢des apropriadas para disponibilidade,
rastreamento e as datas a serem exibidas. As datas em que aparecera nao
afetam a disponibilidade de uma atividade, apenas quando aparecera.

Vi

EDITAR, MODIFICAR A ORDEM E ELIMINAR ATIVIDADES

—
pode editar, reordenar e excluir as suas atividades. Altere a ordem das
atividades arrastando e soltando ou usando a ferramenta de reordenacao
acessivel pelo teclado. Por exemplo, reordene as atividades para que a
atividade atual fique no topo.

7) Selecionar Enviar.

No menu de uma atividade, selecione uma opcao:

e Mova uma atividade para outro local no curso. Quando move uma
atividade, ela € removida do seu local original. Nao é possivel copiar
uma atividade.

» Edite uma atividade. Se alterar as instrucdes, os alunos que ja enviaram
sO verao as novas instrucoes nas proximas tentativas.

e Aplicar critérios de versao, rastreamento, meta dados e status de
revisao.

13
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Alternativamente, vocé pode EXCLUIR uma atividade de uma area do
curso; se nao houver inscricao do aluno, a coluna Grade Center tambeéem
sera removida.

Quando exclui uma atividade que contém envios de alunos, todos os
envios também sao excluidos. Tem duas opg¢oes:

* Mantenha as pontuacdes do Grade Center, mas exclua a atividade e
todos os envios. Embora as pontuacoes permanecam no Grade Center,
nao podera aceder aos envios dos alunos novamente. Esta acao é
irreversivel.

e Exclua a tarefa, a coluna Centro de notas, todas as notas atribuidas e
todos os envios. Esta acao e irreversivel.

Também pode tornar o item de avaliacao indisponivel no curso para
preservar as inscricoes e pontuacdes no Grade Center.

CLASSIFICACAO DE ATIVIDADE

Na pagina Criar Atividade, a seccao Avaliacao é organizada em trés grupos:

e Detalhes de envio: Selecione as configuracdes gerais, para quem € a
atividade e quantas apresentacoes os alunos podem fazer.

e Opcoes de gualificacao: Configurar notas anonimas e delegadas.

e Visualizacao de qualificacoes: Selecione as configuracdes da coluna
Grade Center, como mostrar ou nao a nota aos alunos.

14
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I " 1Detalhes de envio

Selecione as opc¢des de envio dos alunos:

e Tipo de atividade: Selecione uma pessoa, grupo ou portfolio. Pode
solicitar que o envio da atividade seja um portfolio.

e Numero de tentativas: Permita uma unica tentativa, varias tentativas
ou tentativas ilimitadas. Se selecionar permitir mais de uma tentativa,
também pode definir qual tentativa sera usada no Grade Center.

e ferramentas para detetar pldgios: Se a sua instituicao ativou o servigo
SafeAssign, selecione as opcdes que deseja usar na ferramenta de
detecao de plagio. Se o SafeAssign nao estiver disponivel, essas opcodes
Nnao serao exibidas.

Op¢oes de avaliacao

Pode escolher avaliar as tarefas anonimamente e atribuir outros revisores
para ajuda-lo com as tarefas de avaliacao.

Ativar classificagéo anénima

Pode ativar a avaliagao andnima para eliminar problemas de polarizagao
de avaliacao em tarefas criticas. Pode ocultar os nomes dos alunos durante
a avaliacao, fazendo com que aparecam como envios andnimos. Nao sera
indevidamente influenciado pelo desempenho anterior do aluno,
participacao na aula ou questdées como conflito, raca, género ou aptidao
atribuida ao aluno. Esta técnica também pode melhorar a relagcao entre o
aluno e o professor, pois os alunos terao a certeza de que a nota foi justa.

15



*

e Co-funded by the
WS Crasmus+ Programme
s of the European Union

Depois de marcar a caixa de selecao Habilitar avaliagcao andnima, escolha
quando remover automaticamente o anonimato dos alunos:

e Numa data especifica: Indique a data em que deseja desativar a
avaliacao andnima. O sistema comecara a remover o anonimato
automaticamente antes do final dessa data.

» Depois de todas os envios serem avaliados: Indique uma data de
validade. Quando os alunos enviarem as suas tentativas, a data de
validade expirar e as tentativas forem avaliadas, o anonimato do aluno
sera desativado.

Para desativar manualmente a avaliacao anénima, desmarque a caixa de
selecao Habilitar avaliagcao andnima.

Ativar avaliacao delegada

Obter classificacdes e feedback de mais de um avaliador ajuda a melhorar
a confiabilidade, otimizar a consisténcia e eliminar preconceitos. Pode
atribuir utilizadores especificos no seu curso para avaliar conjuntos
especificos de envios de alunos. Para turmas grandes, pode dividir as
tarefas de avaliacao entre professores assistentes e outros avaliadores.

Na pagina Criar Tarefa, escolha os avaliadores e avaliadores finais que
colaborarao nas tarefas de avaliacao.

Na secao Opcdes de avaliagcao, depois de marcar a caixa de selecao
Ativar avaliacdo delegada, poderda ver uma lista de avaliadores em
potencial e avaliadores finais. Utilize o menu Mostrar para filtrar a lista.

16
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Use o0 menu ao lado do nome de cada avaliador para atribuir
submissoes para a sua nota:

» Todos os envios

e Conjunto aleatdrio: Classifigue um conjunto aleatério do numero
selecionado de alunos. Se atribuir varios avaliadores para avaliar um
conjunto aleatorio, os alunos serao distribuidos uniformemente antes
gue qualquer aluno seja incluido em varios conjuntos aleatorios.

e Grupos: Classifique todos os alunos que fazem parte dos grupos de
cursos selecionados.

e Nenhum

Todos os professores do curso podem ver as notas atribuidas pelos outros
avaliadores. Se deseja que as pessoas com outras funcdes tambéem
possam ver as classificacdes, comentarios € notas privadas que outros
utilizadores adicionam, marque a caixa de selecao na coluna Exibir
configuracdes. Os alunos nao poderao ver as notas particulares
adicionadas por outros utilizadores.

Na coluna Reconciliar notas, escolha quem pode determinar a nota final e
dar o feedback de cada aluno. Todos os professores podem conciliar notas.
Além disso, podem permitir que professores assistentes e avaliadores
reconciliem as notas. Os usuarios que conciliam notas também sao
chamados de avaliadores finais.

Escolha o formato no qual deseja que as notas sejam exibidas no Centro
de notas e para os alunos em Minhas notas. Apenas a sua selecao primaria
sera mostrada aos alunos.

17
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Também pode incluir a pontuacao da atividade nos seus calculos de
notas.

Dependendo dos requisitos da atividade, pode optar por nao mostrar a
nota ou informacdes estatisticas aos alunos em Minhas notas.

GERAR DE CURSD

1) No Painel de Controle, expanda a seccao Avaliacao e selecione
Relatorios do Curso.

2) Na pagina Relatdérios do Curso, aceda ao menu de relatdrio e selecione
Executar.

3) Na pagina Executar Relatérios, selecione Especificacées do Relatorio.
AS OPCOES variam:

e Selecionar formato: escolha um formato de saida no menu. Os
formatos validos sao PDF, HTML, Excel ou Word. Os graficos nao sao
exibidos no formato Excel.

e Selecionar uma data de inicio e Selecionar uma data de finalizacdo:
Para relatorios que abrangem um periodo especifico, selecione as
datas de inicio e término do relatorio.

e Selecionar alunos: Para executar um relatdrio sobre um unico aluno,
selecione o nome do aluno no menu.

e Selecionar utilizadores: selecione um ou mais utilizadores para o
relatdério. No Windows, para selecionar varios utilizadores de uma lista,
mantenha pressionada a tecla Shift e selecione o primeiro e o ultimo
utilizador. Para selecionar utilizadores nao consecutivos, pressione a
tecla Ctrl e selecione cada um dos utilizadores correspondentes. No
Mac, pressione a tecla Command em vez da tecla Ctrl.

18



*

e Co-funded by the
WS Crasmus+ Programme
s of the European Union

e /ntervalo Medio e Nivel de Desempenho Alvo: sao necessarios para
relatdorios de desempenho do curso. Pode definir esses relatérios em
Mostrar alunos indisponiveis e Mostrar metas desalinhadas.

e Selecionar Conjunto de metas e Tipo de metas: Se o Conjunto de
metas estiver listado como Nenhum, confirme se o conteudo do curso
é adequado as metas. Se o conteudo for adaptado a um objetivo, pode
ser necessario entrar em contacto com o administrador do sistema
para atualizar os dados de relatorio.

4) Selecionar Enviar. Se um relatorio de curso incluir um grande numero
de utilizadores, pode ser necessario aguardar varios minutos para que o
relatério seja gerado. Os formatos PDF e HTML abrem diretamente huma
nova janela. O Excel e o Word pedem que salve o arquivo primeiro. Para
imprimir relatorios, use a funcao de impressao incluida na janela do
aplicativo em que o relatdrio foi aberto.

5) Quando o relatdrio for executado com sucesso, pode executar as
seguintes tarefas:

e Guardar em Content Collection: Se a sua instituicao tiver acesso a
recursos de gestao de conteudo, pode salvar o relatdrio em uma pasta
na Colecao de Conteudo.

» Descarregar relatorio: Salve o relatdrio no seu computador. Executar
um novo relatério: voltar a pagina

o Executar relatorios para serem executados noutra hora com critérios
diferentes.

6) Selecione ACEITAR quando terminar.
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Conforme constréi o seu curso, sem duvida ira
alternar entre o desenvolvimento e a avaliagcao. A
avaliacao deve ser uma componente continua do
processo e nao a etapa final do desenvolvimento do
curso. Voltar para a revisao nao € apenas aceitavel,
mas também a opc¢ao preferida.

Continue a refinar e a adicionar elementos ao seu
curso a medida que ensina e descubra o que
funciona bem e o que nao funciona.

Peca aos alunos que enviem as suas avaliagcdes do
curso no final do periodo.

Pergunte aos outros professores online o que
funciona bem para eles.

Explore outros cursos online. Esteja sempre pronto
para "usar as ideias dos especialistas".

Visite o Programa de Cursos Exemplares da
Blackboard, apresentando cursos pedagogicamente
solidos e tecnologicamente ricos.

20
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OBJETIVO

Esta plataforma sera utilizada para que os facilitadores e os jovens possam
criar as suas proprias propostas educativas para a prevencao do bullying e
do cyberbullying.

-] -
> CRIAR UM VIDEO

Apods entrar no Powtoon, chegara a pagina My Powtoons. Esta € a pagina
gue acede quando deseja criar um novo Powtoon. Pode criar um novo
Powtoon usando qualguer um dos seguintes métodos:

e Use um modelo pronto.
e Comece do zero com um Powtoon vazio

Modelo ja pronto

—

e Um modelo pronto requer apenas uma edicao minima, permitindo
gue crie um Powtoon de forma rapida e facil. Ao usar um modelo, o
Powtoon Studio abre, por padrao, no modo de edicao:

e Este modo fornece todas as funcionalidades de que precisa para
converter rapidamente um modelo num unico Powtoon. Consulte
Criar um Powtoon no modo de edicao para aprender como trabalhar
com um modelo.
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Comece do zero com um Powtoon vazio

Ao iniciar um Powtoon do zero, o Powtoon Studio abre, por padrao, no
modo de criacao.

Este modo oferece acesso a todas as guias do Powtoon (cenas, plano de
fundo, texto, personagens, etc.) e exibe a linha do tempo na parte inferior
do slide. Neste modo, pode:

e Criar um Powtoon selecionando o conteudo de qualquer uma das
guias e bibliotecas do Powtoon.
e Controlar o tempo de objetos no slide usando a linha do tempo.

ACRESCENTAR OBJETOS

Uma cena que cria no Powtoon € composta de objetos que adiciona ao
slide. Esses objetos podem ser personagens, acessorios, imagens ou
formas. Precisa estar a trabalhar no modo Criar para poder adicionar
objetos a linha do tempo.

Depois de colocar um objeto no slide, pode usar a linha do tempo para
definir por quanto tempo o objeto aparecera no slide. Pode adicionar no
maximo 48 objetos a um slide.

Acrescentar um unico objeto a linha do tempo

1. Na biblioteca Powtoon, selecione o objeto que deseja adicionar. O
objeto é adicionado a linha do tempo com a etiqueta correspondente.

2. Apos adicionar o objeto, deve ser levado em consideracao o seguinte:
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e O objeto é adicionado a linha do tempo onde esta posicionada.

* Depois que o objeto é adicionado, o cursor avanga meio segundo.

e Por padrao, a duragao do objeto no slide comega no momento em que
o objeto é adicionado até o final do slide. A duracao na linha do tempo
é representada pela area turquesa.

3. Para modificar o tempo do objeto (duragao):

e Arraste a borda esquerda da duracao do objeto para a hora de inicio
desejada. Arraste a borda direita da duracao do objeto até o horario de
término desejado.

Acrescentar multiplos objetos a linha de tempo

Na maioria dos casos, o slide Powtoon incluira mais de um objeto.
Provavelmente havera uma ou mais personagens, um adereco e talvez
uma imagem. E importante cronometrar corretamente os objetos para
gue a sua cena seja reproduzida corretamente.

1. Nas bibliotecas do Powtoon, selecione os objetos que deseja adicionar
ao slide.
2. Estabeleca o tempo (duracao) dos objetos:

e Selecione o0 objeto com o qual deseja trabalhar. A etiqueta
correspondente e a sua duracao atual sao destacadas na linha do
tempo. Arraste a borda esquerda da duracao do objeto até a hora de
inicio desejada e, a seguir, arraste a borda direita da duragao do objeto
até a hora de término desejada.
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3. Defina o tempo para os outros objetos no slide de acordo com as
diretrizes acima.

4. Certifiue-se de que o objeto no qual esta a trabalhar esta selecionado
e a etigueta destacada na linha do tempo.

ACRESCENTAR VIDEOS Q

Quando adiciona um video ao Powtoon, ele torna-se o plano de fundo do
slide. Como acontece com todos os slides do Powtoon, os objetos e o texto
podem ser colocados no fundo.

Se necessario, também pode adicionar transicoes entre slides que
contenham video. Isso deve ser feito com cuidado para que o fluxo de
video nao seja afetado. No Powtoon Studio, precisa trabalhar no modo
Criar para adicionar um video.

Os a seguir sao os seguintes:

Navegue até o slide ao qual deseja adicionar um video. Este sera o slide
onde o video comeca.

Selecione a guia Videos.

Utilize a barra de pesquisa ou navegue nhas seguintes bibliotecas para
localizar um video:

e Videos de primeira qualidade: Sao videos premium de alta definicao,
gue cobrem uma ampla gama de topicos e conceitos.

e Video Footage: Estes sao os videos da Colecao Storyblocks, um arquivo
de videos HD com qualidade de estudio.
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e Marketing Videos/Urban & Nature Videos: estes sdo videos preparados
da colecc¢ao Powtoon.

e Meus Videos: Estes sao os videos que carregou do seu computador ou
usou anteriormente.

Antes de selecionar um video, pode passar o rato sobre a miniatura do
video e ver uma previsualizacao.

Selecione o video que deseja adicionar ao seu Powtoon. O video
comecara no slide atual e slides adicionais serao incluidos para reproduzir
a duracao do video (se necessario).

é
Notas sobre os videos:

e Quando um video é inserido antes dos slides existentes, os slides
existentes sao movidos para baixo.

e Se a duracao de um video for menor que a de um slide, o video sera
reproduzido até ao fim. Depois disso, o ultimo quadro do video sera
exibido no modo estatico.

e Pode silenciar o video clicando no botao de controle de som no canto
esquerdo inferior do slide.

¢ Quando adiciona um video ao seu Powtoon, ele também é adicionado
automaticamente em Meus Videos, a sua biblioteca de video pessoal,
pronto para uso futuro.

ACRESCENTAR MUSICA

Se desejar adicionar musica ao seu Powtoon, pode selecionar uma faixa
sonora das bibliotecas do Powtoon ou fazer upload de um arquivo de
musica. A musica que selecionar sera adicionada a todo o Powtoon.

27



*

e Co-funded by the
WS Crasmus+ Programme
s of the European Union

Notas sobre os videos:

e Se quiser adicionar musica a um slide individual, consulte Como
adicionar uma narracao ao Powtoon.

e Quando adiciona musica, ela ira repetir até ao final do Powtoon
(desaparecendo um segundo antes do final do Powtoon).

e No estudio Powtoon, deve trabalhar no modo Criar antes de adicionar
musica.

EXPORTAR VIDEDS 1

Depois de criar o seu Powtoon, ira desejar exporta-lo. Exportar o Powtoon
significa transformar o Powtoon num formato compativel com o canal de
exportacao correspondente.

Existem duas agoes que podem ser usadas para exportar o Powtoon:

e Exportar: Utilize esta acao ao exportar o seu Powtoon pela primeira
vez.

e Publicar: Utilize esta acao quando quiser reexportar o seu Powtoon
(com ou sem edicdo) ou quando quiser postar um link para o seu
Powtoon nas redes sociais.

Para exportar o seu Powtoon pela primera vez:

e No Powtoon Studio, clique em Visualizar e exportar. O seu Powtoon
tera uma visualizacao automatica.

e Se estiver satisfeito com o resultado, cligue em Exportar. Se desejar
continuar a editar, clique no X no canto superior direito para retornar
ao Estudio. A pagina Opcdes de exportacao € exibida.

e Clique no icone que representa o formato para o qual deseja exportar
o seu Powtoon. Consulte Exportar formatos para obter instrucdes passo
a passo especificas para cada formato.
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SOCRATIVE
i

OBJETIVO

Esta plataforma permitira que os jovens expressem as suas opinidoes sobre
a metodologia, lancem questdes de reflexao e partilhem feedbacks.

CRIAR QUESTIONARIO _
?27?

Para criar um teste no Socrative
1. Va para Quizzes no menu superior e cligue em Adicionar Quiz a direita.
2. Pode inserir um nome para o teste e comecar a adicionar perguntas.
3. A direita de uma pergunta, pode clicar:

e No icone do lapis para edita-lo.

e Na lata de lixo para exclui-lo.

e Nas setas para cima e para baixo para mové-lo dentro do teste.
e E no botao Copiar para copiar a pergunta do questionario.

Em seguida descrevem-se o
O tipo de perguntas que se podem elaborar:

1. Escolha multipla:

e Para perguntas de escolha multipla, pode adicionar uma variedade de
respostas para os alunos escolherem. Deve ter pelo menos 2 respostas.
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e Pode escolher quais respostas estao corretas. Se tiver 2 ou mais
respostas selecionadas como corretas, os alunos terao que selecionar
todas as respostas corretas para que a pergunta seja correta.

e Com o Socrative Pro, também pode adicionar imagens a respostas de
multipla escolha.

2. Verdadeiro/Falso:

e Para perguntas verdadeiro / falso, pode inserir uma frase que os alunos
podem selecionar como Verdadeira ou Falsa.

5. Resposta curta:

e Para perguntas de resposta curta,os estudantes podem escrever a sua
resposta a pergunta.

4. Explicagoes:

e Também pode adicionar explicacdes as perguntas. As explicacdes
serao exibidas aos alunos depois que eles enviarem as suas respostas
durante o exame, se ativar a opgcao Mostrar comentarios do exame em
Configuracdes do exame ao iniciar o exame,

NOTAS FINAIS

e Nas perguntas, pode fazer um estilo de texto basico e adicionar
imagens. Além disso, com o Socrative Pro, também pode inserir
equacoes matematicas e adicionar imagens a respostas de escolha
multipla.
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e Nas perguntas abertas, os participantes devem inserir as suas respostas
exatamente como declaradas na pergunta para que sejam marcadas
como corretas. A ortografia € importante neste ponto.

e Depois que terminar de criar um questionario, clique em Salvar e sair
na parte superior.

LANCAR QUESTIONARIO |7

TN |

Passos prévios:

e O seguinte link é partilhado com oS participantes:
https://b.socrative.com/login/student/

e Eles sao solicitados a escrever o nome da sala de aula e, em seguida, o
seu home para que possam ser identificados na aplicacao.

e Assim que os participantes se conectarem a sua sessao, eles verao uma
mensagem que diz "Aguardando o inicio da proxima atividade".

Ativar o questionario:

1. Para iniciar um questionario, va para a pagina inicial e clique em
Questionario. Selecione o questionario que deseja executar.

2. Pode usar a funcao de pesquisa para encontrar o seu questionario
rapidamente. Quando tiver escolhido, clique em Avancar.

3. Em seguida, deve eleger o METODO de ENTREGA:
e Controlado pelo professor: controla o fluxo de perguntas; envia uma

pergunta de cada vez e observa as respostas a medida que elas
ocorrem. Também pode saltar e verificar novamente as perguntas.
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e feedback instantdneo: os alunos recebem imediatamente feedback e
explicacdes sobre o que esta certo ou errado (se aplicavel) apods cada
pergunta. Os alunos respondem as perguntas em ordem e podem
saltar ou mudar as suas respostas. Pode monitorizar o progresso dos
alunos na tabela de resultados ao vivo.

e Abrir a navegacdo: Os alunos podem saltar perguntas, editar as suas
respostas € navegar no exame no seu proprio ritmo. Depois de
terminar, eles podem enviar o questionario preenchido. Eles podem
monitorizar o seu progresso na tabela de resultados ao vivo.

4. Depois de lancar um questionario, ele sera automaticamente partilhado
com os alunos para que eles possam comecar a trabalhar nele.

5. Além disso, adicionais podem ser escolhidas usando
as teclas de selecao (azul significa ligado, cinza significa desligado):

e EXigir nomes (manter um registo dos participantes) ou desativar esta
funcao (respostas andnimas).

e Baralhe as perguntas (mude a ordem das perguntas para surpreender
Os participantes).

e Misture as respostas (mude a ordem das respostas para surpreender os
participantes).

e Mostrar feedback da pergunta (os participantes saberao se tém uma
pergunta certa / errada depois de enviarem as suas respostas).

e Mostrar pontuacao final (os participantes saberao a sua pontuacao no
final do teste).

e Uma unica tentativa (os participantes terao apenas uma oportunidade
de responder e nao poderao retornar as questdes anteriores).
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6. O facilitador recebera imediatamente os resultados na sua tela, podera
acompanhar o progresso dos participantes e ainda podera partilhar a tela
para mostrar o progresso deles.

RELATORIOS DO
QUESTIONARIO

Depois de terminar uma atividade, pode gerar relatorios. Os relatdrios
estao disponiveis para qualquer questionario lancado. Esteja a encerrar a
sua atividade atual ou desejar obter relatérios sobre uma atividade
anterior, as etapas sao as mesmas.

1. Para gerar relatorios, va para o separador Resultados.

2. Cligue no botao Concluir para abrir o menu de relatorios. Como
alternativa, pode ir para o separador Relatdrios para obter relatorios sobre
as atividades que ja foram concluidas.

3. Cligue no questiondrio sobre o qual deseja fazer o download dos
relatdrios. Procure o botao Relatdrios no canto superior direito.

4. Clique no botdo Relatérios e o menu para fazer download dos relatérios
aparecera.

5. Selecione o tipo de relatdrio que deseja escolher na barra lateral. Pode
também escolher como deseja exporta-los, por e-mail, baixando-os para o
seu dispositivo ou salvando-os no disco rigido do Google. Também pode
enviar os relatérios diretamente aos participantes (Quando necessario).
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6. Ao recolher relatdrios, pode escolher uma (ou mais) das seguintes
opcoes de TIPO de relatorio:

=] x|+

=]

J

Jx B =

Resultados completos Excel.
PDFs de estudantes individuais.
Resumo de resultados PDF.
Chave de respostas PDF.

36



37



G g o Co-funded by the
: Erasmus+ Programme
JEE of the European Union

Z00Im

38



e Co-funded by the
WS Crasmus+ Programme
it of the European Union

00M
-

OBJETIVO

Esta plataforma permitira a realizacdao de reunides transnacionais,
formacdes transnacionais, workshops locais e encontros especificos entre
parceiros, trabalhadores e jovens.

CRIAR UMA REUNIAO

As etapas a seguir para criar uma reuniao dentro desta plataforma sao
detalhadas a seguir:

Faca login com a sua conta e aparecera imediatamente na seccao de
reunides

Cligue no botao azul, no lado superior direito da tela, que diz "Agendar
uMma reuniao”.

Pode configurar a sua reuniao com base nos seguintes critérios:
e Titulo da reuniao
e Descricao da reuniao
e Data e hora
e Duracao
e Fuso horario
e Registo
e Codigo de reuniao
e Senha e /ou sala de espera
e Opcodes de video
e Opcdes de audio
e Opcdes de reuniao
e Adicionar co-organizadores
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Uma vez que todas as caracteristicas da reunido tenham sido escritas e /
ou escolhidas, deve pressionar o botao "Salvar" e, automaticamente, a
reuniao sera agendada e aparecera na agenda.

PARTILHE E PARTICIPE EM UMA REUNIAO

E importante que possa partilhar a reunido criada com as pessoas que
dela irao participar. Nesse sentido, as etapas para realizar esta acao sao as
seguintes:

1. Estando na seccao de reunides, tera que clicar no da reuniao que
deseja partilhar.

2. A etapa anterior vai direcionar diretamente para todas as
da reuniao.

3. Clique no botao azul . Uma nova tela aparecera com
todos os dados relevantes da reuniao.

4. Cligue no botao azul

5. Feito isso, abra o seu navegador e va para a sua conta de e-mail. Crie um
novo email, cole os dados da sua reuniao Zoom no texto do email,
adicione os enderecos dos participantes e

Por outro lado, saber como participar numa reuniao € igualmente
importante. Especialmente se essa informacao tiver que ser partilhada
com os proprios participantes. Nesse sentido, as etapas para realizar esta
acao sao as seguintes:
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1) Clique no link Zoom enviado pelo anfitridao ou copie o link no navegador.

2) Clique em "Entrar" na reunido.
3) Escreva o nome com que aparecera durante a reuniao.

4) Selecione as opcdes de configuracao de audio e video.

O BEM
1) Dirigir-se a join.zoom.us.
2) Digite o ID da reuniao fornecido pelo organizador.

3) Clique em Enter, adicione o seu nome e selecione as suas configuracoes
de audio e video.

INICIAR E GERIR UMA REUNIAO

E fundamental saber como iniciar uma reunido no Zoom como anfitrido e
utilizar todas as suas funcionalidades. A este respeito, as seguintes etapas
principais sao descritas abaixo:

Faca o login com a sua conta e aparecera imediatamente na seccao de
reunioes.

Passe o cursos do rato sobre a reuniao que deseja iniciar e clique no
botao azul "Iniciar" que aparecera no lado direito da reuniao.

O zoom serad iniciado automaticamente e solicitara que selecione as
configuracoes de audio e video.
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Assim que a reuniao Zoom for aberta, tera a possibilidade de usar as

opcoes do menu inferior:

Audio (permitira ligar e desligar o microfone).

Video (permitira ligar e desligar a camara).

Seguranca (permitira gerir microfones, videos, forum e outras funcoes
das pessoas para).

Participantes (permitira visualizar quem esta conectado a reunido e
até mesmo poder desligar os microfones, solicitar a ativacao da camara
ou selecionar alguém como coanfitriao).

Forum (permitira visualizar o chat geral entre todos os participantes e
em privado).

Partilhar tela/ecra (permitird a partilha de ecrd do computador ou
telemovel da pessoa que desejar).

Gravar (permitira gravar o audio e video da reuniao).

Criar salas (permitira criar salas pequenas para dividir os participantes
em pequenos grupos).

Finalizar reuniao (permitirad finalizar a reunido tanto para o anfitriao
como para todas as pessoas participantes).

CRIAR SALAS .[5]

Uma das caracteristicas mais interessantes do Zoom € a capacidade de
criar pequenas salas para dividir os participantes em pequenos grupos. A
este respeito, as seguintes etapas principais sao descritas abaixo:

1. Assim que a reuniao estiver em andamento, cligue no botao "Criar
salas”.

2. Aparecera uma tela que |lhe dira se deseja que as salas sejam geradas
automaticamente, se deseja fazé-lo manualmente ou que os participantes
escolham a sala em que desejam ficar.
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3.Assim que as salas forem criadas, o anfitrido podera mover-se pelos
diferentes grupos usando a mesma funcionalidade do botao "Criar salas".

4. O anfitriao podera enviar avisos para todas as salas através do Forum,
selecionando a opcao "Mensagem para todos os participantes”

5. Com a mesma funcionalidade do botao "Criar salas", o anfitridao pode
desfazer as salas e fazer com que todos os participantes voltem a reuniao
geral.

GRABAR REUNION

Esta funcionalidade do Zoom permite-nos ter um registo audiovisual das
nossas reunides. A este respeito, as seguintes etapas principais sao
descritas abaixo:

1. Para habilitar o recurso de gravacao automatica de reunioes:

e Faca login na sua conta do Zoom como administrador e cligue em
Configuragoes da conta.

e Navegue até as configuracdes de Gravacao automatica na opgao
Configuragodes e verifique se as configuracdes estao ativadas.

e Em seguida, selecione para gravar no computador local ou nuvem.

2. Se a gravacao automatica estiver desativada e preferir fazé-lo apds o
inicio da reuniao:

e Clique no botao Salvar e selecione se deseja que o arquivo seja
armazenado no computador ou na nuvem.
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ENTRA EM CONTACTO

e Partilha a tua experiéncia nas redes sociais, mencionando
@sieperasmusplus2018

e Partilha a tua experiéncia com os teus pares e jovens nas redes sociais
com o hashtag #SIEP #ErasmusPlus

e Conta a tua experiéncia através de imagens, perguntas ou

descricées contando como foi a implementacdao das propostas
educativas na modalidade virtual.
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ISENCAO DE RESPONSABILIDADE

Esta publicacao utilizou as informacdes disponibilizadas pelas proprias
plataformas para a elaboracao das instrucdes de uso. Este documento é
apenas para uso educacional e nao visa gerar qualquer tipo de lucro.

CREATIVE COMMONS

Esta publicacao esta licenciada sob a licenca Attribution-Noncommercial-
No Derivatives 4.0 International. (CC BY-NC- ND 4.0) Isto significa que deve
dar o crédito apropriado e fornecer um link para a licenca, mas de forma
alguma deve sugerir que o licenciante a endosse ou ao seu uso
(atribuicao). Nao pode utilizar o material para fins comerciais (nao
comerciais). Se modificar, transformar ou construir sobre este material,
nao pode distribuir o material modificado (NoDerivatives).
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